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 نکات مهم

 شکل و ...) استفاده نشود. در کل مطالب کتاب به هیچ وجه هدینگ (فهرست، شماره شکل، فرمول، اشاره به 

 .شماره صفحات زوج، بالا سمت راست و صفحات فرد بالا سمت چپ باشد 

 فرد شامل نام فصل باشد. سر صفحهزوج شامل نام کتاب، و  سر صفحه 

  شود.و پس از صفحه عنوان کتاب آورده می استصاحب اثر  اریدر اختصفحه اهداء کتاب 

  اند) تهیه، پیش از مقدمه بندي شدهبندي و فصل(در مورد آثاري که بخشفهرست مطالب، به تفکیک بخش و فصل

 گفتار تنظیم شود و از نوشتن فهرست در ابتداي هر بخش یا فصل به طور جداگانه خودداري شود.و پیش

 مورد گفتار (یا یکی از این دو) شامل مطالبی درباره پیشینه پژوهش، ویژگی و آثار گذشته در زمینه مقدمه و پیش

 باشد.رو میهاي اثر پیشهاي احتمالی آثار پیشین و ویژگیبررسی، کاستی

  گفتار گفتار یا مقدمه مترجم/مترجمان پیش از مقدمه و پیشاثر ترجمه است، پیش که یصورتدر

نویسنده/نویسندگان آورده شود.

  بنديبندي و فصلبخش

ه از متن بهتر است کتاب به چند بخش و هر بخش به چند فصل تقسیم به منظور تفکیک مطالب و راحتی مخاطب در استفاد

  )، ...3، 2، 1(: به عنوان مثالنوشته شود عددها باید به ها و فصلشود. شماره بخش

 هانوشتها و پیپانوشت

ها، جانوران، گیاهان و .... باید در پانوشت هاي غیر فارسی اشخاص، مکانتمام واژگان و توضیحات انگلیسی و لاتین مانند نامالف) 

شود. شماره هر صفحه آورده شود. معادل فارسی در متن با شماره مشخص و اصل واژه، همان شماره به پانوشت منتقل می

  ).ستیننوشته شود (در مورد اسامی علمی لاتین نیازي به پانوشت  یفارسبه  یسیو انگلهاي فارسی پانوشت

شوند که به صورت کامل آن باید در پانوشت آورده ها، در متن به صورت اختصاري به انگلیسی نوشته میگاهی برخی عبارت

  شود.

شود. شروع می» 1«ها، در هر صفحه از عدد گذاري پانوشتشمارهب)

 و نمودارها معادل ها، هاها، جدولشکل

از  4براي مثال در مورد شکل  نوشته می شود.چپ  فصل ها سمت راست و شماره شکل ها، جداول و معادل ها سمت شماره

  4-5شکل فصل پنجم باید چنین نوشت: 

 شود.گذاري عناوین اصلی و فرعی کتاب نیز باید رعایت این قاعده در مورد شماره

 آورده شود. ید به صورت فارسین) بایر از منابع لاتیاعداد در جداول و در متن (به غ یتمام توجه:

 

 

 



٣

 ها و اعدادها، تاریخمقیاس

 ها در داخل متن به فارسی نوشته شوند.هاي مشابه، باید مقیاسهاي ریاضی، آمار و رشتهبه جز کتاب الف)

) %24؛ درصد به جاي % (این نشانه باید در پشت عدد نوشته شود مانند Cmمتر به جاي ؛ سانتیKm(مانند: کیلومتر به جاي 

 استفاده کرد. آنهاتوان از شکل ریاضی هاي خاص و تخصصی، میاما در مورد مقیاس

سیمبل  6، 8، 11 یسیفرمولنو) باید به فارسی نوشته شوند. اندازه Equationها و معادلات (اعداد حتی در فرمول ب)

)symbol ،(12  ،باشد. 10توان سیمبل  

 توان از اعداد ریاضی استفاده کرد.روند به حروف نوشته شوند و در سایر موارد میاعداد تک رقمی که براي شمارش به کار می ج)

د امواردي که نویسنده قصد دارد دوره زمانی خاصی را بیان کند، (مانند تولد و مرگ، آغاز و پایان رویدادها و . . . ) باید اعد د)

 15- 18یا پایانی نوشته شود. (مانند  تربزرگیا آغازین در سمت چپ قرار گیرد، سپس خط فاصله و پس از آن عدد  ترکوچک

استفاده کرد، که در آن »  تا«توان از حرف درجه سلسیوس) به جاي خط فاصله می 16-18متر و یا سانتی 7- 20شهریور، 

  شهریور).  18تا  15کند (مانند صورت جاي اعداد تغییر می

هاي مشابه) هاي ریاضی، آمار و رشتههرگاه قصد نویسنده نشان دادن فرمول، معادله و . . .  با شماره باشد (مانند کتاب هـ)

 .... . 4.... یا فرمول  3. مانند: معادله قراردادنباید عنوان یا رابطه ریاضی را در پرانتز () 

 ).4/5علامت اعشار (/) نوشته شود (مانند  اعداد اعشاري باید با استفاده از و)

1اعداد کسري باید بالا و پایین خط کسري نوشته شود (مانند  ز)

2
 )1⧵2و نه

 فهرست منابع

 هاي اینترنتی قرار گیرند.در فهرست منابع، ابتدا مقالات فارسی و سپس مقالات انگلیسی و در انتها سایت  

  و عنوان مجلات فارسی و انگلیسی به صورت ایتالیک باشد. عنوان مجلات به صورت کامل آورده شود.عنوان کتاب  

 اساس سال انتشار از قدیم به جدیــد  چنانچه از یک نگارنده چندین منبع مورد مراجعه قرار گرفته باشد، ترتیب درج آن بر

  خواهد بود. 

 باشد، بــا گذاشــتن حــروفوجود داشته  سالاي چندین منبع هماگر از نگارنده a،b  و c  در جلــو ســال انتشــار از یکــدیگر

  متمایزخواهند شد. 

 هاي مشترك به ترتیب مقالات منفرد و سپس مقاله ه شود، ابتدایدر صورتی که مقالات منفرد و مشترك از یک نگارنده ارا

.شوندمی حروف الفباي نام نگارندگان بعدي مرتب
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